Universidad de E U N E(Z
Vitoria-Gasteiz

Normativa de

Movilidad Internacional



Universidad de E U N E(Z
Vitoria-Gasteiz

INDICE

Pre@mbBUIO ... ..ot 4
' FodVZ] [To F=Te Mo Y=Y dWTe [F=TaY (XX U] o LoT] o Vo TR 5
N e W] T I o =Y o SO TRR 5
Articulo 2. Modalidades de las practicas de movilidad ... 5
A) ErasmUS ©STUIOS ....cooiiiiiiiiiiiii ettt bttt e 5

I = = E] g [ o] = od o= 1 PRSPPI 5
Articulo 3. Requisitos del estudiantado ... 5
Articulo 4. Plazos, disponibilidad de plazas y criterios de seleccion ..........cccoooceciicmniinniccccieenenn. 6
Articulo 5. Coordinacion entre departamentos..........cccccceeiiiiccicnerrenn s s 8
Articulo 6. Procedimiento antes de la movilidad.........cccccviiiminimin s 8
6.1. Acuerdo de estudios / [earning agreEmMENt ............cooiiiiuiiiiiie e 8
6.2. Modificacion del acuerdo de eStUTIOS...........oiiiiiiiiiiiiic e 9
6.3. CONVENIO fINANCIEIO BrASMIUS ......eiiiiiiiiie ettt 9
(ORI [ agT o (=TT R o (= Tod=T o) =] (o) o USSR 9
6.5. Formalizacion de 12 @dMiSION ...........ueiiiiiiie et 9
6.6. Politicas de Participacion para el programa de movilidad............cccoiiiiiiiiii e 10
Articulo 7. Procedimiento durante la movilidad ..........ccccciiiiiiiniin 10
7.1. Inscripcion en la universidad de desStiNO ... ... 10
7.2. Modificaciones en la duracion de 1a eStancCia ..........c.ceoviiiiiiciiici e 11
Articulo 8. Procedimiento después de la movilidad............cccovmiriiiiiccccceerrine e 1
8.1. Certificacion @CAJEIMICA .........iiiiii ittt 11
8.2. Certificado de estancia e informe del estudiante............cccoviiiiiiiiiiiic 11
8.3. Reconocimiento de @STUTIOS ........cuuiiiiiiiiie it 11
Movilidad de estudiantes iINCOMING ........cccciiiiiiiiiini i ————— 12
Articulo 9. Requisitos del estudiantado entrante ...........ccooooiiiiiiiiiiicccccs 12
Articulo 10. Plazos y disponibilidad de plazas ..........cccceriiiiiiiiiiineer e 12
Articulo 11. Documentacion eXigida ........cccocirriinimiriir i ———— 12
Articulo 12. Departamentos implicados en la acogida ..........cccccmiiiiiiiriisnin e 13
Articulo 13. Curso de idioma eSPaNOl (€1€) .....ceviieiccicmriririicec e s s e e nmn e s 13
Articulo 14. AlOJAMUENTO .....ceiiiieecrie e r e e snn e e s ee s e s sm s e e e e e s sa s s s snmn e e e e eesanssnnnnennnns 13
Articulo 15. Incorporacion a euneiz y certificacion académica ..........ccccccerrrriicccccneeren s ss e 14



Universidad de E U N E(Z
Vitoria-Gasteiz
Preambulo

La internacionalizacion constituye uno de los ejes estratégicos de Euneiz, entendida como un
elemento esencial para la formacion integral de su estudiantado y para la mejora continua de
la calidad educativa. En este marco, la participacién en el Programa Erasmus+ representa
una oportunidad de primer orden para que los/as estudiantes amplien su horizonte

académico, personal y profesional en un entorno europeo e internacional.

El presente documento tiene por objeto establecer el conjunto de normas, procedimientos y
criterios que regulan la movilidad internacional de estudiantes en Euneiz, tanto en su
modalidad saliente (outgoing) como entrante (incoming). Su finalidad es garantizar que todos
los procesos vinculados a la movilidad —desde la seleccidn y admision hasta el
reconocimiento académico posterior— se desarrollen con transparencia, rigor y equidad,
asegurando en todo momento la proteccion de los derechos e intereses del estudiantado

participante.

La gestion de la movilidad internacional en Euneiz es una responsabilidad compartida entre
la Oficina de Movilidad Internacional (OMI) y las Coordinaciones Académicas de cada
Facultad. Mientras la OMI asume la coordinacion administrativa y logistica de los programas,
los coordinadores académicos velan por la coherencia y el reconocimiento de los itinerarios
formativos en el extranjero. Esta colaboracién estrecha entre ambas instancias es condicién

indispensable para ofrecer al estudiantado el mejor servicio posible.

Euneiz se compromete a difundir adecuadamente toda la informacion relativa a las
convocatorias, requisitos y plazos, y a acompafiar a cada estudiante a lo largo de todo el
proceso de movilidad, desde la preparacion de su estancia hasta su plena reincorporacion a

la vida académica de la Universidad.
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Movilidad de Estudiantes Outgoing

Articulo 1. Objeto

1. La presente normativa tiene por objeto regular el programa de movilidad internacional de
estudiantes de Euneiz en el marco del Programa Erasmus+, en sus modalidades saliente

(outgoing) e entrante (incoming).

2. La gestion de este programa corresponde a la Oficina de Movilidad Internacional (OMI), en
coordinaciéon con las Coordinaciones Académicas de cada Facultad, de conformidad con lo

previsto en el presente documento.
Articulo 2. Modalidades de las practicas de movilidad

El Programa Erasmus+ contempla dos modalidades de movilidad para el estudiantado de

Euneiz:
a) Erasmus Estudios

Permite a los estudiantes de Grado la realizacién de un periodo de estudios en instituciones
de educacién superior de otros paises del programa y asociados. Al finalizar, Euneiz
reconocera académicamente los estudios realizados, conforme a lo establecido en el articulo

8 del presente reglamento.
b) Erasmus Practicas

Permite a los estudiantes la realizacién de un periodo de practicas en empresas u
organizaciones de paises del programa y asociados. Tiene como misién favorecer que los
estudiantes se adapten a las exigencias del mercado laboral en un marco internacional,
adquieran experiencia laboral y habilidades especificas, y mejoren su comprensiéon del

entorno econdmico y social del pais de acogida.
Articulo 3. Requisitos del estudiantado

Para participar en cualquiera de las modalidades reguladas en el articulo anterior, el/la

estudiante debera cumplir los siguientes requisitos en el momento de realizar la solicitud:

— Estar matriculado en Euneiz en el curso académico en el que solicita participar.
Formalizada la estancia, el/la estudiante quedara exento del pago de matricula en la

universidad de destino.
— No haber disfrutado con anterioridad de una beca Erasmus con fines de estudio.

— Tener superados al menos 90 créditos ECTS.
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— Acreditar un nivel minimo B1 del idioma en el que se imparte la docencia en la

universidad de destino, mediante certificado oficial reconocido.
— Contar con un buen expediente académico.
— Tener motivacion por participar en el programa.

2. Los dos ultimos requisitos enumerados en el apartado anterior seran determinantes en
caso de que la demanda supere la oferta de plazas disponibles, conforme a los criterios de

seleccion establecidos en el articulo 4.

3. El estudiantado que cumpla con todos los requisitos debera dirigirse a la Oficina de
Movilidad Internacional (OMI), donde recibira informacion completa sobre las universidades
de destino y el procedimiento de solicitud. La solicitud debera incluir un maximo de tres

instituciones de destino con las que Euneiz tenga convenio de intercambio vigente.

Articulo 4. Plazos, disponibilidad de plazas y criterios de seleccion

1. La oferta de plazas se publica habitualmente en torno al mes de diciembre. Toda la
informacion relativa a los requisitos y procedimientos sera anunciada en la pagina web de la
Universidad y comunicada al estudiantado mediante correo electrénico a sus cuentas

institucionales.

2. La Oficina de Movilidad Internacional, junto con el coordinador académico, es la
responsable de determinar el modo y el calendario de los procesos de seleccion para los/as

estudiantes interesados/as en participar en los programas de movilidad.

3. Los acuerdos de intercambio con universidades extranjeras se establecen bajo un principio
de bilateralidad. El nUmero de plazas se pacta entre las instituciones, siendo habitual firmar
convenios con 2 plazas para estudiantes salientes (outgoing) y 2 plazas para estudiantes

entrantes (incoming).

4. En caso de que la demanda supere la oferta de plazas disponibles, la seleccion se realizara

conforme al siguiente baremo:
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Puntuacion
[\ EVANE

Criterio Descripcion Ponderacién

Expediente  Nota media ponderada del expediente

(o)
académico  hasta la fecha de solicitud 20 0 pries
Carta de Claridad, coherencia y madurez del
motivacion proyecto académico y personal de 30 % 6 puntos
movilidad
Competencia Nivel acreditado de idioma de la 20 % 4 puntos
linguistica universidad de destino (MCER) ° P
TOTAL 100 % 20 puntos

Detalle del baremo:
— Expediente académico:
o 10 puntos = nota media = 9,0
o 8 puntos = 8,0 - 8,99
° 6 puntos=7,0-7,99
° 4 puntos =6,0 — 6,99
o 2 puntos =5,0-5,99

— Carta de motivacién: evaluada por la Comision de Movilidad? valorando la motivacion
personal, la adecuacion académica de la estancia y la coherencia con los objetivos del

programa.
— ldioma:

o Nivel C1 o superior: 4 puntos

o Nivel B2: 3 puntos

o Nivel B1: 2 puntos

o Nivel inferior o sin acreditacién: 0 puntos

5. En caso de empate en la puntuacion total, se priorizara al candidato/a con mejor nota media

de expediente. Si persiste el empate, se atendera a la valoracion de la carta de motivacion.
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Articulo 5. Coordinacion entre departamentos

1. La gestién de la movilidad internacional requiere la actuacion coordinada y complementaria
de la OMI y de las Coordinaciones Académicas de cada Facultad. En toda iniciativa de

movilidad se distinguen dos ambitos de competencia:

— Académico: competencia exclusiva de cada Facultad y de la Coordinacion Académica

del titulo en el que esté matriculado el/la estudiante.

— Administrativo: competencia de la OMI, responsable de gestionar todos los tramites

asociados a la movilidad.

2. Ambas instancias trabajaran de forma conjunta para garantizar al estudiantado el mejor

servicio posible durante todo el proceso de movilidad.

Articulo 6. Procedimiento antes de la movilidad

1. Una vez declarado/a apto/a para realizar estudios en el extranjero, el/la estudiante debera
cumplimentar, junto con el coordinador académico y la OMI, la documentacién necesaria para

su estancia, de conformidad con lo previsto en los apartados siguientes.

2. El/la estudiante seleccionara, con el asesoramiento del coordinador/a del programa, las
asignaturas mas afines a su plan de estudios con el fin de facilitar el posterior reconocimiento
académico. El criterio aplicado sera el de reconocimiento de los resultados de formacion y
aprendizaje junto a la idoneidad de contenidos, que debera tener al menos un 70% de
similitud. Aquellas asignaturas que no puedan ser reconocidas podran ser cursadas en la
universidad de origen; en tal caso, el/la estudiante quedara exento de la asistencia presencial
y podra ser evaluado mediante convocatoria Unica. La asignatura “Trabajo de Fin de Grado”
no podra ser incluida en el acuerdo de estudios y debera ser cursada en EUNEIZ. No se

pueden reconocer los idiomas como asignaturas optativas de EUNEIZ.
6.1. Acuerdo de Estudios / Learning Agreement

El Acuerdo de Estudios recoge exclusivamente las asignaturas que el/la estudiante cursara
en la Universidad de destino, con sus codigos y créditos ECTS. Debe ser firmado por el/la
estudiante, el coordinador académico y la Universidad de destino. El listado de asignaturas
se determinara conjuntamente en la reunion previa con el Coordinador académico, sin que
exista eleccion libre por parte del estudiante. El/la estudiante llevara el original a la universidad

de destino para formalizar su matricula y remitira una copia por correo.

Puede visualizar el documento a través de este enlace:
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Modelo de acuerdo de estudios Learning Agreement

6.2. Modificacion del Acuerdo de Estudios

Si por incompatibilidades horarias u otras causas fuera necesario modificar el Acuerdo de

Estudios durante la estancia, el/la estudiante debera:
1. Completar la seccion de modificaciones del propio Acuerdo de Estudios.
2. Adjuntar la descripcion de las nuevas asignaturas propuestas.

3. Remitir la documentacién al coordinador académico para su analisis y, en su caso,

aprobacion.

Toda modificacion que implique cambios en la matricula en Euneiz debera comunicarse a la
OMI y a Secretaria Académica por correo electrénico. Cualquier cambio no gestionado
conforme a este procedimiento carecera de validez académica, quedando la Universidad

exonerada de responsabilidad respecto a reconocimientos posteriores.
6.3. Convenio Financiero Erasmus

El Convenio Financiero debera ser enviado a la OMI, debidamente firmado, antes del inicio
de la estancia y en el plazo establecido. Este documento sera archivado a efectos de registro
y auditoria por la SEPIE. El importe de la beca estara supeditado a la financiacion asignada
a Euneiz por el SEPIE y variara segun el pais de destino; no esta disefiado para cubrir la
totalidad de los gastos de movilidad, sino para compensar parcialmente la diferencia de nivel
de vida entre el pais de origen y el de destino. El pago se calculara en funcién de los meses
reales de estancia, acreditados mediante la certificacion de llegada y la certificacion de

estancia.
6.4. Impreso de aceptacion

La firma del impreso de aceptacion implica la conformidad del/la estudiante con el destino
asignado y su compromiso de completar adecuadamente la estancia, sin posibilidad de
modificar el destino adjudicado. El documento sera remitido por el/la estudiante a la OMI por
correo electrénico. De no ser remitido antes de la fecha y hora indicadas por la OMI se

entendera que el estudiante renuncia a la plaza concedida.
6.5. Formalizacién de la admision

La OMI comunicara a las universidades de acogida los nombres de los/as estudiantes
seleccionados/as y gestionara los tramites administrativos necesarios, incluido el envio de la

certificacion académica en inglés cuando proceda. El/la estudiante es responsable de remitir
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a la universidad de destino la documentacién requerida (application form, Learning
Agreement, copia de ID o pasaporte y listado de notas), asi como de gestionar por cuenta
propia los aspectos no académicos ni administrativos esenciales, como alojamiento o

inscripcion en programas de orientacion.

Antes de su partida, el/la estudiante presentara a la OMI en formato PDF:
— El Acuerdo de Estudios original, debidamente cumplimentado y firmado.
— El Convenio Financiero Erasmus original, debidamente firmado.
Asimismo, debera llevar consigo:

— La Carta del Estudiante Erasmus, entregada por la OMI.

— El Acuerdo de Estudios original.

— La Tarjeta Sanitaria Europea o, en su defecto, seguro médico privado.

— Elimpreso de certificacion de llegada y el impreso de certificacion de estancia.

6.6. Politicas de Participacion para el programa de movilidad

Para establecer los principios que controlen la correcta organizacion de los intercambios
académicos en relacién con la participacion de los estudiantes, la universidad cuenta con las
Politicas de Participacion, las cuales, aplica a todos/as los/as estudiantes de EUNEIZ de
grado que participen en cualquier modalidad de los programas de intercambio gestionados a
través de su Oficina de Movilidad Internacional (OMI).

Dichas Politicas de Participacion se pueden visualizar a través del siguiente enlace:

politicas-participacion-programa-intercambio-estudiantes.pdf

Articulo 7. Procedimiento durante la movilidad
7.1. Inscripcion en la universidad de destino

A su llegada, el/la estudiante debera presentarse en el servicio de Relaciones Internacionales
de la universidad de destino, donde recibira informacién sobre los procedimientos de
matricula —sin abono de tasas académicas— y los demas tramites requeridos por la
institucion. Desde ese momento, el/la estudiante queda sujeto/a a la normativa interna de la

universidad de acogida.
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En ese mismo servicio debera obtener la certificacion oficial de su fecha de incorporacion,
utilizando el certificado de llegada facilitado por la OMI. Una vez firmado y sellado, debera
enviarlo a la OMI por correo electrénico. El cumplimiento de este tramite es imprescindible

para garantizar el abono de la beca.
7.2. Modificaciones en la duracion de la estancia

Cualquier modificacion en la duracion de la estancia por razones académicas debera
comunicarse a la OMI antes de las fechas limite establecidas, que seran informadas al
estudiantado durante la jornada informativa previa a la movilidad y posteriormente
confirmadas por correo electronico. Las ampliaciones de estancia iran a beca cero, es decir,

no tendran financiacion.

Articulo 8. Procedimiento después de la movilidad
8.1. Certificacion académica

En la mayoria de los casos, la universidad de acogida remitira directamente a la OMI la
certificacion académica de las asignaturas cursadas y sus calificaciones. En caso contrario,
el/la estudiante recibira dicha certificacion y debera enviarla a la OMI por correo electronico.
La OMI y Secretaria Académica trasladaran las calificaciones a los expedientes a través de

SIGMA y enviaran a los Coordinadores académicos las actas Erasmus para su firma.
8.2. Certificado de estancia e informe del estudiante

Antes de regresar, ellla estudiante debera obtener de la Oficina Internacional de la
universidad de destino el certificado final de estancia, asegurandose de que la fecha de firma
y sello coincide con la fecha real de finalizacion. Este documento debera ser remitido a la OMI

de Euneiz por correo electrénico.

Asimismo, el/la estudiante debera cumplimentar y enviar el Informe del Estudiante segun el
formato de la SEPIE, a través de la plataforma Beneficiary Module, como requisito para

percibir el ultimo plazo de la ayuda econdmica.
8.3. Reconocimiento de estudios

El periodo de estudios realizado en el extranjero forma parte integrante del plan de estudios
del/la estudiante en Euneiz y sera reconocido plenamente, siempre que se hayan superado
las asignaturas cursadas y estas coincidan con las recogidas en el Acuerdo de Estudios. La
existencia de discrepancias no comunicadas previamente entre el Acuerdo de Estudios y las

asignaturas efectivamente cursadas impedira el reconocimiento académico correspondiente.
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Articulo 9. Requisitos del estudiantado entrante

Los/as estudiantes procedentes de universidades con las que Euneiz mantiene convenio de

intercambio deberan cumplir los siguientes requisitos:

— Estar matriculados en el curso académico en el que realizan la movilidad en su

Universidad de origen.

— El estudiante de intercambio no podra matricularse en EUNEIZ de la asignatura “Trabajo

de Fin de Grado” teniendo esta que ser cursada en la universidad de origen.

— Superar la prueba linglistica establecida y contar con un buen expediente académico.
Con independencia de los criterios de la institucion de origen, se recomienda la
realizacion de una prueba de nivel de espafiol para facilitar la integracion del/la

estudiante durante su estancia.

Articulo 10. Plazos y disponibilidad de plazas

1. Para las universidades socias del entorno Erasmus+, el plazo de envio de candidaturas se
comunicara a principios de afio con la suficiente antelacion. Las universidades de origen

deberan respetar los siguientes plazos:

— 15 de junio: solicitudes para cursar estudios en el primer semestre o durante todo el

curso académico.
— 15 de noviembre: solicitudes para el segundo semestre.

2. La disponibilidad de plazas para estudiantes entrantes se rige por el principio de
bilateralidad que rige los convenios de intercambio, siendo el numero de plazas ofrecidas

equivalente al acordado con cada institucién socia.

Articulo 11. Documentacion exigida

1. Una vez que la universidad de origen declara apto/a al/la estudiante y lo/la nomina
oficialmente, el Servicio de Relaciones Internacionales de Euneiz le remitira por correo

electrénico toda la informacién relativa al proceso de solicitud.
2. El/la estudiante debera presentar la siguiente documentacion:

— Impreso de solicitud.

12
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Acuerdo de Estudios.

Fotocopia del pasaporte.

Una fotografia tamafio carné.

3. Una vez confirmada la estancia, el/la estudiante recibira la Guia de acogida del estudiante
extranjero, que contiene informacion practica para facilitar su adaptacién y su llegada a

Vitoria-Gasteiz.

Articulo 12. Departamentos implicados en la acogida

1. La acogida de los/as estudiantes entrantes es responsabilidad compartida de los

siguientes departamentos:

— La OMI: recibe y gestiona toda la informacion relativa al/la estudiante entrante por parte

de la universidad de origen.

— El coordinador académico del grado en el que vaya a matricularse: es el responsable de
asesorar al/la estudiante en todos los aspectos académicos durante su estancia,

incluida la verificacion del Acuerdo de Estudios.

Articulo 13. Curso de idioma espafiol (ELE)

1. Euneiz ofrece a todos los/as estudiantes internacionales la posibilidad de matricularse en
un curso de Espanol como Lengua Extranjera (ELE) a lo largo del curso académico, con el

fin de facilitar su integracion linguistica, académica y cultural.

2. El programa ELE esta disefiado para adaptarse al nivel de cada participante —desde
principiantes hasta nivel avanzado— y combina practica oral, comprensién auditiva,
vocabulario académico y contenidos culturales que permiten al/la estudiante conocer mejor

la realidad de Vitoria-Gasteiz y del entorno universitario.

Articulo 14. Alojamiento

1. Euneiz se compromete a asesorar y acompanar al/la estudiante internacional en la
busqueda de alojamiento. A través de la OMI, se orientara al/la estudiante y se le
proporcionaran los recursos necesarios para identificar las opciones disponibles en Vitoria-

Gasteiz.
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2. La Universidad cuenta con una residencia universitaria que ofrece un entorno moderno y
funcional, especialmente orientado a favorecer la integracion y el bienestar del estudiantado

extranjero.
Articulo 15. Incorporaciéon a Euneiz y certificaciéon académica

1. A su llegada, el/la estudiante debera presentarse en la Oficina de Movilidad Internacional
(OMI) para formalizar su matricula. Desde ese momento, quedara sujeto/a a las normas y

regulaciones internas de la Universidad.

2. Para completar la incorporacion, el/la estudiante debera presentar copia del seguro de

salud. La OMI firmara y sellara el certificado de llegada correspondiente.

3. Al término de la estancia, la OMI remitira a la universidad de origen la certificacion
académica del/la estudiante, que incluira las asignaturas cursadas y las calificaciones

obtenidas.
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