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1. Aurkezpena 

 
SIGMA (Euneizko Kudeaketa Akademikorako Sistema) tresna bat da, 

unibertsitateko hainbat izapide pixkanaka automatizatzeko aukera ematen 

duena, hala nola aurreinskripzioa, matrikula, ziurtagirien eskaera, espediente 

akademikoaren kontsulta edo ikasketa-planen kudeaketa, besteak beste. 

SIGMA (Euneizko Kudeaketa Akademikorako Sistema) gure unibertsitate-

ikasleen kudeaketa akademikoa eta administratiboa errazten duen plataforma 

instituzionala da. SIGMAren bidez, funtsezko izapideak egin ahal izango dituzu, 

hala nola matrikula, zure espediente akademikoa kontsultatu, kalifikazioetara 

sartu, eta eskabideak azkar eta segurtasunez kudeatu. 

 
 
2. Helburua 

 
Eskuliburu honen helburua da SIGMA plataformaren bidez automatrikulazio-

prozesua gidatzea. Zure matrikula modu autonomoan osatzeko jarraibideak 

ematen dizkizu, akatsak saihestuz eta unibertsitateak ezarritako epeak betetzen 

direla ziurtatuz. 

Prozesuan zehar gorabeherarik izanez gero, Idazkaritza Akademikoarekin 

harremanetan jar zaitezke bitarteko hauen bidez: 

• Posta elektronikoa: secretariaacademica@euneiz.com (gaian honako hau 

adieraziz: SIGMA – Automatrikulako intzidentzia). 

• Aurrez aurreko arreta: unibertsitatearen harreran. 
 
• Telefono bidezko arreta: 945 255 007. 

 
 
3. Automatrikula-prozesua hasi aurreko informazioa 

 
Zure automatrikula-prozesua hasi aurretik, kontuan izan ondoren adierazten 

den informazioa. 

ECTS kredituen aintzatespena (irakasgaiak) 
 
Orain, lehen mailako ikasgai guztien matrikula egin behar duzu (Euneizko 

matrikulazio-, aurrerapen- eta iraunkortasun-araudiaren arabera).  

mailto:secretariaacademica@euneiz.com
https://www.euneiz.com/wp-content/uploads/2025/06/02_Normativa_MatriculaProgresoPermanencia_DEF1_290525-1.pdf?_gl=1%2Aflv3mz%2A_up%2AMQ..%2A_ga%2ANjk2MTg2NTc5LjE3NjgyMDY3NjM.%2A_ga_QBR2EVYXQP%2AczE3NjgyMDY3NjAkbzEkZzEkdDE3NjgyMDY3NjgkajUyJGwwJGgxOTI5NzYzMTI2
https://www.euneiz.com/wp-content/uploads/2025/06/02_Normativa_MatriculaProgresoPermanencia_DEF1_290525-1.pdf?_gl=1%2Aflv3mz%2A_up%2AMQ..%2A_ga%2ANjk2MTg2NTc5LjE3NjgyMDY3NjM.%2A_ga_QBR2EVYXQP%2AczE3NjgyMDY3NjAkbzEkZzEkdDE3NjgyMDY3NjgkajUyJGwwJGgxOTI5NzYzMTI2
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Kredituak aitortzeko eskaera kredituen aintzatespena lor dezaketen ikasketen 

ziurtagiri akademikoa lortu ondoren bidali beharko duzu, Euneizko Idazkaritza 

Akademikoak ekainean bidaliko dizkizun jarraibideei jarraituz. 

Kasu hauetan eska dezakezu irakasgaiak aintzatestea: 
 
• Goi-mailako heziketa-ziklo jakin batzuetatik bazatoz eta zure graduan 

horrelako aitorpenak jaso badira. 

• Beste unibertsitate-titulu bateko irakasgai baliokideak gainditu badituzu. 
 
Aintzatespen-eskaera (iraila) ebazten denean, eta aitortzen zaizkizun lehen 

mailako irakasgaien arabera, matrikula aldatzeko aukera izango duzu, goragoko 

ikasturteetara zabaldu eta dagozkion doikuntza ekonomikoak egin ahal izan 

ditzazun. 

Hobariak 
 
Euneiz Unibertsitateak matrikularen guztizko prezioan hobari bat (1) aplikatzea 

aurreikusten du. Horretarako, matrikulan adierazi behar duzu (aukerako 

dokumentazioaren atalean), eta dagokion dokumentazioa aurkeztu, jarraian 

adierazten den bezala, jaso dezakezun hobari motaren arabera: 

• % 33tik gorako desgaitasuna duen pertsona: zure egoera egiaztatzen duen 
indarreko ziurtagiri edo administrazio-ebazpen bat aurkeztu behar duzu. 

• Familia ugaria: dagokion autonomia-erkidegoak emandako familia ugariaren 

titulua aurkeztu behar duzu, edo berritzeko eskaera, datu guztiak ikusteko 

moduan (espediente-zenbakia, kategoria, seme-alaben kopurua, etab.). 

Titulua indarrean egon behar da matrikula egiten den unean eta, gutxienez, 

matrikula egiten duzun ikasturtearen hasierara arte (iraila). 

• Ekintza terroristen edo genero-indarkeriaren biktimak, bai eta haien 

ezkontideak eta seme-alabak ere: egoera hori egiaztatzen duen indarreko 

ziurtagiria aurkeztu behar duzu. 
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• Unibertsitatean matrikulatutako ikasle baten anaia/arreba: familia-liburuaren 
kopia aurkeztu behar duzu. 

• Unibertsitateko langileak edo lan-kontratudun langileen seme-alabak: 
zirkunstantzia hori egiaztatzen duen ziurtagiria aurkeztu behar duzu (lan-
kontratuaren kopia, familia-liburuaren kopia, etab.). 

OHARRA: 
 
• Hobari bat jasotzeko eskubidea egiaztatzen duen dokumentua fitxategi 

bakar batean aurkeztu beharko da, pdf formatuan. 

• Hobaria lehen helbideratzetik aurrera (urria) aplikatuko da, behin 
Unibertsitatean aurkeztutako dokumentazioa egiaztatu ondoren. 

Hasierako ordainketa 
 
Automatrikula-prozesua amaitzen da ST birtualeko lehen ordainketa egin 

ondoren. Horretarako, honako hauek hartu behar dituzu kontuan: 

• Lehenengo ordainketa orain egingo da; gainerakoa banku-helbideratzearen 
bidez egingo da, urritik aurrera. 

• Plataformak ordainketa-pasabidea irekiko dizu automatikoki. Behar bezala 
funtziona dezan, ziurtatu lehen ordainketa honen zenbatekoa baino 
handiagoa den muga baimendu bat duzula. 

Entretenimenduaren Industriarako Musika eta Soinu Ekoizpen Gradua 

Gradu honetako ikasleentzat bakarrik. Ikasketak onarpen-proba espezifiko bat 

egitea aurreikusten du; salbuetsita bazaude, Musikako Titulu Profesionala 

duzulako izango da. Dokumentua pdf fitxategi bakarrean erantsi du, "Aukerako 

dokumentazioa" atalean, "Musikako titulu profesionala" epigrafean. 
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4. Automatrikula-prozesua 
 
SIGMAren bidezko automatrikula-prozesua erraza eta intuitiboa da; eskuliburu 

honetan adierazten diren 7 urratsak jarraitu besterik ez duzu egin behar. 

1. urratsa. SARBIDEA 
 
Sartu plataformara esteka honen bidez: Ikasle Berrien Idazkaritza Akademiko 

Birtuala 
 

1. irudia 
 
Plataformara "Sartu konturik gabe @euneiz" ataletik sartzen da. Zure NANa eta 

aukeratu duzun pasahitza erabili beharko dituzu, aurreinskripzioa/onarpena 

egiteko unean. 

 
 
2. urratsa. DATU PERTSONALAK eta DOKUMENTAZIOA 

 
Identifikatu ondoren, jarraian agertzen den pantaila aurkituko duzu (2. irudia). 

Ezkerreko menuan, hona joan beharko duzu: Matrikula > Matrikularen alta. 

https://serviciogestionacademica.euneiz.com/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUAMAT&responsive=S
https://serviciogestionacademica.euneiz.com/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUAMAT&responsive=S
https://serviciogestionacademica.euneiz.com/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=a&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true&NombreUsuarioAlumno=ALUAMAT&responsive=S


7 

 

 

 

 
2. irudia 

Onartu "Datu pertsonalak" atalean agertuko zaizun leihoa (3. irudia): 
 

3. irudia 

Aztertu datuak zuzenak diren eta hautatu hurrengo ataletan ematen duzun 

aukera (4. irudia). Jarraitzeko, sakatu Hurrengoa: 
 

 

4. irudia 

Hurrengo pantailan, eskatutako dokumentazioa erantsi. Dokumentu batzuk 

nahitaezkoak dira, eta beste batzuk aukerakoak. 
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5. irudia 

• Nahitaezko dokumentazioa: Argazkia: jpg formatua, ezaugarri hauekin: 

o Tamaina: 176x220 (Zabalera x altuera). 

o Bereizmena: 300ppp. 

o Kolore-sakonera: 24bits. 

o Artxiboak ez du 31KB baino handiagoa izan behar. 

• Hautazko dokumentazioa: 
 

o Hobariak: pdf fitxategi 1 balizko hobari bakoitzeko (eskuliburu honen 3. 
epigrafean adierazitakoak). 

o Ikasketa-ziurtagiria: Fitxategi pdf. bat izan daiteke EBAU/PAU noten 
ziurtagiria, espedientea lekuz aldatu izanaren ziurtagiria edo egindako 
goi-mailako heziketa-zikloaren ziurtagiria. Oraindik ez badaukazu, 
geroago aurkeztu beharko duzu idazkaritza birtualaren bidez, 

Unibertsitateko Idazkaritza Akademikoak emango dizkizun jarraibideei 
jarraituz. 

Entretenimenduaren Industriarako Musika eta Soinuaren Ekoizpeneko 

Gradua ikasten ari denak Musikako Titulu Profesionala badu, une honetan 

artxibo bakar batean aurkeztu beharko du, eta horrek onarpen-probak 

egitetik salbuetsiko zaitu. 

3. urratsa. ESTATISTIKA-GALDETEGIA 
 
Bete pantailan agertzen den galdetegia (6. irudia). Estatistika-helburu ofizialak 

ditu, bai Zientzia, Berrikuntza eta Unibertsitate Ministerioaren  
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Unibertsitate Informazioko Sistema Integraturako (SIIU), bai Euskal Estatistika 

Erankuderako (EUSTAT). 

Informazioa bete ondoren, sakatu Hurrengoa. 
 

 

 

 
6. irudia 

 
 
 
4. urratsa. IRAKASGAIAK HAUTATZEA 

 
Egin behar duzun graduari dagozkion irakasgaiak aukeratzeko unea da. Goiko 

aldean, markatzaile bat aurkituko duzu, eta, irakasgaiak aukeratu ahala, 

adieraziko dizu zenbat irakasgaitan eta ECTS kreditutan matrikulatuko zaren (7. 

irudia). Zure kasuan, 60 ECTS kreditu izan beharko dira. 
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7. irudia 
 
 
 
Arauak betetzen ez badira, "Baliozkotze-errorea" mezu informatibo bat agertuko 

zaizu (8. irudia), eta horrek eragotzi egingo dizu automatrikulazio-prozesuarekin 

jarraitzea, harik eta errorea zuzendu eta aurrez definitutako arauak bete arte. 

Balidazio-errorearen adibidea: 
 

8. irudia 
 
Informazioa zuzena denean, Hurrengoa sakatzean, Unibertsitatearen 

matrikulazioari, aurrerapenari eta iraunkortasunari buruzko araudiari buruzko 

informazio-mezu hau agertuko da. Euneizko ikaslea zarenez, ikasturtean 

zehar kontuan hartu eta bete beharko duzu. Jarraitzeko, onartu besterik ez 

duzu egin behar: 

https://www.euneiz.com/wp-content/uploads/2025/06/02_Normativa_MatriculaProgresoPermanencia_DEF1_290525-1.pdf
https://www.euneiz.com/wp-content/uploads/2025/06/02_Normativa_MatriculaProgresoPermanencia_DEF1_290525-1.pdf
https://www.euneiz.com/wp-content/uploads/2025/06/02_Normativa_MatriculaProgresoPermanencia_DEF1_290525-1.pdf
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9. irudia 

 
5. urratsa. DATU EKONOMIKOAK 

 
Aurreko fasea amaituta, datu ekonomikoen eta matrikularen ordainketaren 

fasea hasiko da. Horretarako, "Ordainketari buruzko informazioa" pantailan (10. 

irudia) eskatutako datuak beteko dituzu. 
 
 
 

10. irudia 
 
Informazio hau bete behar duzu: 

 
• Deskontuaren aplikazioa eta bekaduna: Ez markatu laukia. 

 
• Epekako ordainketa: Ez duzu ezer markatu behar. 

 
• Epe-kopurua: ez duzu ezer markatu behar. 

 
• Lehen epea ordaintzeko modua: ordaintzeko modua banku-txartela izango 

da (ST birtuala), eta plataformaren jarraibideak bete beharko dituzu. 

Matrikularen lehen ordainketa – matrikulatutako kreditu kopuruaren gainean 

kalkulatutako % bati dagokio – aplikazioaren bidez egiten da une honetan. 

Jarraian, bankuko datuak bete beharko dituzu: 
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11. irudia 

 
Informazio guztia bete ondoren, sakatu "Hurrengoa". SEPAri buruzko 

informazio-mezu bat agertuko da, eta Onartu baino ez duzu egin beharko (12. 

irudia). 
 

12. irudia 

Dokumentu hori (SEPAren agindua), matrikula amaitzen duzunean, posta 

elektronikoz sinatuta itzuli beharko duzu 

secretariaacademica@euneiz.comhelbidera, eta honako hau adierazi beharko 

duzu gaian: SEPA sinatuta edo Unibertsitateko Idazkaritzan fisikoki entregatuta. 

 
 
6. urratsa. MATRIKULA BAIEZTATU 

 
Azken urratsa matrikula berrestea izango da. Berrikusi matrikularen laburpen-

informazioa, eta ziurtatu datuak zuzenak direla. 

• Hautatutako irakasgaiak (DATU AKADEMIKOAK atala, 15. irudia) 
 

• Ordainketa zatikatzea (atala: MATRIKULAREN ZENBATEKOA, GUZTIRA, 

16. irudia) 
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15. irudia 
 

16. irudia 

Gainerako atalak informatiboak dira, eta aplikatutako tasak, prezioa/kreditua eta 

helbideratutako ordainketen banaketa adierazten dituzte. 

Matrikularen baldintzak onartzeko, lehenik eta behin dokumentua ireki beharko 

duzu estekan «klik» eginez, eta agertzen den leihoa onartu. 
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17. irudia 

 
Dena zuzen badago, sakatu BERRETSI botoia (17. irudia). 

 

Baieztapen-pantaila bat agertuko zaizu, zure matrikularekin lotutako hainbat 

dokumenturekin (18. irudia): 

• Matrikula-inprimakia 
 

• Matrikula helbideratzeko agindua 
 

 
 
 

Sakatu Jarraitu. 

18. irudia 

 
 
7. urratsa. LEHENENGO KUOTAREN ORDAINKETA 

 
Aurreko puntua berretsi ondoren, Idazkaritza Birtualera sartu eta lehen kuota 

ordaindu beharko duzu banku-txartelarekin. Horretarako, ezkerreko menuan, 

hautatu "Zordunketa-/kreditu-txartelaren ordaintzeke dauden ordainketak" 

aukera. Agertuko zaizun pantailan, sakatu Bilatu botoia (19. irudia): 
 

19. irudia 
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Taula bat irekiko zaizu zure datuekin, eta sakatu ezkerreko gezian (20. irudia). 

 

 
20. irudia 

 
Azkenik, sakatu Ordaindu botoia, txartelaren datuak adierazteko pantaila ager dadin (21. 

irudia). 
 

21. irudia 
 
Pantaila honetan, ordaindu beharreko zenbatekoa agertuko zaizu, eta plataformaren 

jarraibideak bete beharko dituzu ordainketa behar bezala egiteko (22. irudia). 
 

 

22. irudia 
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Onartzean, leiho bat irekiko da ordainketa-pasabidearekin, eta bertan 

txartelaren datuak sartu beharko dituzu. Gogoratu txartelaren mugak zenbateko 

osoa baino handiagoa izan behar duela, akatsik egin ez diezazun. 

 
 

Amaitu duzu matrikula-prozesua! 
 
 

Gogoratu 
 
• Une honetan, zure matrikula baldintzatuta dago, harik eta unibertsitate-

ikasketak egiteko aukera ematen duen titulazioa duzula egiaztatzen duen 

dokumentazioa aurkeztu arte. Dokumentazio hori Ziurtagiri Akademikoaren 

puntuan adierazitakoa da, eta maiatzetik ekainera bitartean eskatuko dizu 

Unibertsitateko Idazkaritza Akademikoak. 

• Kredituak aitortzeko eskaera beste une batean egiten da, sarbidea emango 
dizuten ikasketen ziurtagiri akademikoa lortu ondoren eta Idazkaritza 

Akademikoak bidaliko dizkizun jarraibideei jarraituz. 

• Hobaria lehen helbideratzetik aurrera (urria) aplikatuko da, behin 
Unibertsitatean aurkeztutako dokumentazioa egiaztatu ondoren. 

• Matrikula helbideratzeko agindua sinatu eta Idazkaritza Akademikoan 
entregatu beharko duzu, posta elektronikoz edo fisikoki. 
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